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YTBEPXIAIO:

HoJso0xeHue 0 MOpsAKE 3aN0JTHEHHS, YUETA M BbIIAUYH ' KBaJaudUKaliy_ B
YuyeoHoM nenrpe «Parmo»

1. OGmue noI0KEeHUs

1.1. TTonoxeHHEe O MOPSAKE 3aNOJHEHHUS, ydeTa W BBIIAYM JOKYMEHTOB B YYEOHOM LEHTpE
«Pammo» (mamee - TOJNIOKEHHWE) pa3padOTaHO B COOTBETCTBHM € JIEHCTBYIOIIAM
3aKOHOJIATeIbCTBOM P @,

1.2. Hacrosiiee mojIoXKeHHe yCTaHABIMBAET MOPSIOK 3all0JIHEHHS, YyUETa U BbIIa4M JOKYMCHTOB
B YuebHOoM ueHTpe «Pammo» (mamee - oOpazoBarenbHas OpPraHM3allvs), peau3yroleH
IPOrPaMMBI JIOTIOJIHHTEIFHOTO 00pa30BaHHs IO UMEIOMUMCS YI€OHBIM MPOTpaMMaM.

1.3. Hacrosiee mojoxeHue pazpaboTaHo B HENSX 00eCIeYeHHs pealn3allii paB rpaxiaH Ha
OCBOEHHE TPOTPAMM JIOTIOTHUTEIBHOTO MPO(YECCHOHATBHOTO 00pasoBaHHs (AI10).

2. Buzsl anyM¢HTOB. N -

2.1. OxpaHa Tpyma — YIOCTOBEPEHHE B COOTBETCTBHH C TOCYNapCTBEHHBIM 00pasiuom
(mocraHoBnenue 1/29). -
2.2. TloxapHO-TeXHHYECKHH MHWHHUMYM H OOpalleHHe ¢ OTXOHaMH — YIOCTOBEPEHHUS

yCTaHOBJIEHHOTO 00pasia.

2.3. DnekTpobe30macHOCTh | Trpynma — >KypHal YCTAHOBJIEHHOHM (OpMBI yCTaHOBJICHHOM
MexoTpacneBbIMH TIPaBHIIAMK 10 OXpaHe Tpyzaa (MpaBuiIa OGE30TIaCHOCTH) TIPU IKCIUTyaTaluu
snekrpoyctanoBok ([IOT P M-016-2001).

2.4. O6pas1pl TOKYMEHTOB YCTaHABIMBAIOTCS ITPUKA30M.

3. Tpe6GoBaHuUs K 3aM0JTHEHHIO OTaHKOB JOKYMEHTOB O JOTIOJIHMTEILHOM 00pa3soBaHNK

3.1. BaHky TOKyMEHTOB 3allOJHSIOTCS Ha TOCyIapcTBEHHOM si3blke Poccumiickoit @enepanun —
Ha PYCCKOM SI3BIKE C HCIIOJIb30BAaHHEM IIPUHTEpa 4YepHO-Oenof medarsio. JlomyckaeTcst mpH
3aII0JIHEHAH JOKYMEHTOB C HCIIOJIb30BAaHWEM INApHUKOBOM WIIM TEJIEBOM PYYKH C UYCpHHIAMHU
YEepHOT0, CHHETO UM (PHOJIETOBOTO IBETA.

3.2. JIOKyMEHTBI TIOAMMCHIBAIOTCS MTPEACENATENIEM aTTECTAMOHHON KOMHMCCHH U B OTBEICHHOM
MECTE CTaBUTCS MeYaTh yueOHOro LEHTPA.

3.3. B xypHalle IPOBEPKH 3HAHHH 3IEKTPOOE30MaCHOCTH B COOTBETCTBYIOIIEH rpade cTaBUTCS
TIOJITTKCH TIPOBEPSIOLIETO.

4. 3aroHeHUE CIIpaBKU 00 00yUeHHH:

- daMunus, WMs HW OTYECTBO JIHIA, MPOMIEAINEro OOYyYeHHE, MHIICTCS MOJHOCTBIO B
COOTBETCTBHH C 3aMMHMCHIO B ITACIIOPTE;

- YKa3bIBAIOTCSI CPOKH OO0YHEHHS;

- Tocie cloB «oOydancs(iack) B» BIHCHIBACTCS HAUMEHOBAHHME OOyJarOlleH OpraHH3aluH
coTJlacHO YcCTaBy;




- наименование образовательной программы указывается в соответствии с учебно-методической документацией, утвержденной в установленном порядке;

- указывается дата и номер приказа и  основание выдачи справки (по собственному желанию, в связи с невыполнением условий договора, как не прошедший итоговую аттестацию, как получивший на итоговой аттестации неудовлетворительные результаты и пр.);

- справку об обучении подписывает директор и проставляется печать обучающей организации.

5. Порядок выдачи, хранения и учета документов о дополнительном образовании.

5.1 Бланки документов изготавливаются по заявке учебного центра в количестве, необходимом для осуществления деятельности, за счет средств от приносящей доход деятельности (реализация дополнительных программ).

5.2 За выдачу документов о квалификации, документов об обучении и дубликатов указанных документов со слушателей плата не взимается.

5.3 Бланки документов хранятся в учебном центре (материально ответственное лицо – директор). Данные документы не являются бланками строгой отчетности. 

5.4 Ответственность за правильность оформления, регистрацию, выдачу слушателям документов несет руководитель обучающей организации.

5.5 Для регистрации документов о квалификации в учебном центре, заводятся книги регистрации, в которую заносятся следующие данные:

- порядковый регистрационный номер документа (номер приказа);

- фамилия, имя, отчество слушателя;

- номер бланка документа;

- дата выдачи документа;

- дата и номер протокола заседания аттестационной комиссии.

5.6.Документ о квалификации выдается либо лично слушателю, либо представителю организации заказчика обучения, а также может быть выслан по почте по согласования сторон.

5.7 Допускается выдача удостоверений о повышении квалификации по отдельным ведомостям, которые нумеруются и включаются в книгу регистрации документов о квалификации. 

5.8 Книги регистрации документов хранятся в учебном центре.
5.9 Испорченные при заполнении бланки документов о квалификации и сертификатов подлежат уничтожению.

5.10 Документ, содержащий ошибки, обнаруженные после его получения, подлежит замене на документ без ошибок. Документ, содержащий ошибки, подлежит изъятию и уничтожению.

5.11 Дубликат документа выдается на основании заявления. На бланке документа указывается слово «дубликат».

5.12 Документы о квалификации и сертификаты должны быть готовы к выдаче не позднее 10 дней с даты итоговой аттестации.

